
 

MANUAL PARA FIRMA DE POLIZA 

 

*Para la firma del documento abrimos ACROBAT READER y vamos a la opción de firma que se 
encuentra en la parte superior de la pantalla ( encerrado en el circulo verde) y firmamos con el 

autografo previamente cargado en el apartado firmas. 

 

 

 

 

 

 

 

 En caso que el documento no permita colocar la firma nos dirigimos a la opción Archivo 
luego damos click en Imprimir , buscamos la opción de impresión en PDF que tenga 

nuestro sistema. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 Luego nos mostrara un cuadro para ubicar o guardar el archivo donde lo podamos 
encontrar rápidamente y le damos en Guardar 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Y al abrir el nuevo archivo creado ya podrán colocar la firma correspondiente  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 Y guardamos los cambios para el envío del documento 

 

 


